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1. SERVICEPACK-OPLEVERING 

 

Bij de oplevering van de servicepack kán een nieuwe versie van de Best Practice-inrichting van DMS-online zijn 

geleverd. Dit is niet standaard elke maandelijkse release het geval; er worden namelijk niet elke maand 

veranderingen doorgevoerd in deze Best Practice. 

 

Deze DMS-online Best Practice-inrichting is in de vorm van een XML-bestand dat geïmporteerd moet worden in 

Dynamics Empire. Om de juiste werking van DMS-online te waarborgen is de installatie van deze nieuwe 

inrichting noodzakelijk. 

 

Het advies is om deze nieuwe Best Practice in de geüpgrade omgeving in te lezen op een rustig moment van de 

dag (voor of na werktijd, of in het weekend). 
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2. PUBLICATIE RESETTEN 

De drie dataonderdelen in DE moeten eerst worden ‘gereset’: Documentbibliotheken, Contentypen en 

Metadata. 

 

Let op 

Begin door eerst het profiel van uw gebruiker te zetten op ‘DMS by Simova – Administrator’. De gebruiker met 

wie u deze acties wilt uitvoeren moet een ADMINISTRATOR zijn voor DMS-online. (Een gebruiker opvoeren 

(administrator) is beschreven in de factsheet ‘Gebruiker toevoegen DMS-online’.) 

 

2.1.  Documentbibliotheken 

 

Vanaf het dashboard 

Klik op ‘Repository instelling’ en klik vervolgens op ‘Documentbibliotheken’. 

 

Selecteer alle documentbibliotheken en klik op ‘Status opnieuw instellen’. 
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2.2. Contentypen 

 

Vanaf het dashboard 

Klik op ‘Repository instelling’ en vervolgens op ‘Content types’. 

 

 

Selecteer alle contenttypen en klik op ‘Reset Status’. 
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2.3.  Metadata 

Vanaf het dashboard 

Klik op ‘Repository instelling’ en vervolgens op ‘Metagegevens’. 

 

 

Selecteer alle metagegevens en klik op ‘Reset Status’. 
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3. IMPORTEREN BEST PRACTISE-INRICHTING 

 

Klik vanuit het Startscherm op ‘Importeren/Exporteren’ en daarna op ‘Open Configuratie Wizard’. 

- Kies in het venster voor de optie ‘Importeren’. 
 

 

 

 

 

Klik op ‘Volgende’. 

- Selecteer de XML met de inrichting: 
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Nadat het overzicht is ingeladen: 

- Klik op ‘Volgende’. 

 

 

 

 

De inrichting wordt nu ingeladen 

- Zodra gereed, klik op ‘Voltooien’. 
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4.  INRICHTING PUBLICEREN 

Vanaf het dashboard 

Klik op ‘Setup’ en vervolgens op ‘Moduleopstelling’. 

 

 

 

 

 

Klik op de knop ‘Publish to Repository’. 
 

 

 

De publicatie zal vervolgens gaan lopen (de duur zal ongeveer 15 tot 20 minuten zijn). 
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5. METADATA VOOR SHAREPOINT UITBREIDEN 

Vanaf het dashboard 

Klik op ‘Repository instelling’ en vervolgens op ‘Documentbibliotheken’. 

 

 

 

 

Per documentbibliotheek: klik op de drie puntjes en kies voor ‘Uitbreiden standaardweergave met 

metagegevens’. 

 

Deze actie moet voor élke documentbibliotheek worden uitgevoerd. 

 

 

 

 

Hierna is de nieuwe BP ingelezen en gereed voor gebruik. 


