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Inleiding

Deze handleiding stelt de medewerker in staat binnen het NPO-proces de e-mailfunctionaliteit in te stellen op
Client, waardoor bij het gunnen en annuleren van order naar leveranciers met inkoopwerkwijze MAIL de

inhoud van de mail aangepast of aangevuld kan worden.
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1. Inrichting

Er dient minimaal één e-mailadres ingesteld te zijn dat vanuit Dynamics Empire kan e-mailen. Dit valt te
controleren door via de zoekfunctionaliteit & te navigeren naar ‘E-mailaccounts’.

< E-mailaccounts
O Zoeken  Nieuw Proces Navigeren £ Openen in Excel

Naam 1 E-mailadres

cdsa_svc_0365@cdsa.nl cdsa_svc_0365@cdsan

Mocht er nog geen e-mailadres zijn ingesteld, dan dient er met behulp van de wizard een e-mailadres
toegevoegd te worden. Navigeer hiervoor via de zoekfunctionaliteit i1 naar ‘E-mail instellen’ en kies voor
‘SMTP gebruiken om e-mails te verzenden.’

E-mail instellen SOX

Geef op welk soort e-mailaccount moet worden toegevoegd
Accountsoort
3 Details

I:I Microsoft 365 Gedeelde Microsoft 365-postvakken gebruiken.

o 3 | © o SMTP SMTP gebruiken om e-mails te verzenden.

R . |

Na het doorlopen van de volledige wizard zal het e-mailadres toegevoegd zijn aan het eerder genoemde e-
mailaccount.

Om dit account nu te gebruiken voor mail van de onderhoudsorder moeten de volgende stappen uitgevoerd
worden.

1. Selecteer op de pagina E-mailaccounts de juiste regel en ga via de knop Navigeren naar item E-

. ')
mailscenario’s.
& E-mailaccounts 0 =
O Zoeken  Nieuw Proces Navigeren £ Openen in Excel Y = @
Fl% E-mailoutbox :E Verzonden e-mails =

TEND's toewijzen aan de e-mailaccounts.

365@ L 365@ N H o
cdsa_sve_0365@cdsa.nl cdsa_svc_0365@cdsa.nl < ENTIail S e iOs

Q Huidige gebruiker bram.toussaintraven

E-mailsc

(Er valt niets te tonen in deze weergave)

2. In het vervolgscherm dient het scenario ‘Onderhoudsorder’ gekoppeld te worden. Kies de juiste regel
en klik op Scenario’s toewijzen.
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< B < Toewijzing van e-mailscenario =
2 O Zoeken B Openen in Excel Y

E-mailscenario's toewijzen voor het geselecteerde e-mailaccount. Wanneer deze zijn toegewezen, gebruikt iedereen het account
u bijvoorbeeld het scenario Verkooporder toewijst, gebruikt iedereen het account om verkooperders te verzenden.

3

Scenario's per e-mailaccount

= cdsa svc 0365@cdsa.nl (cdsa sve 0365@cdsa.nl) f

. * Huidige gebruiker (bram.toussaintraven@cdsa.nl)

3. Kies voor het e-mailscenario ‘Onderhoudsorder’.

& En & Toewijzing van e-mailscenario = 7
4 Scenario's toewijzen aan account cdsa svc 0365@cdsa.nl (cdsa svc 0365@cdsa.nl) X
ol

E-mailscenaria T

[0 JNE

Interactiesjakloon
> Onderhoudsorder [

Proiectolanninasreael - agenda

“ Annuleren

4. Klik op OK.

Na deze instellingen dient in de Empire-instellingen = op tabblad Onderhoud het e-mailsysteem op Client
gezet te worden:
Leregamelaen INKoo... - J

Correctie Projectdag... CORR s Omschr. GB-pc

E-Mall systeem SMTP Btw-bedr.-bae

Standaardbudget nie... Autematisch b

Smart apparat
Standaardbudget ove... s

Ondarhnndase

Hierna zal na het aanmaken van een onderhoudsorder voor een leverancier bij het gunnen automatisch een
pop-op getoond worden met het e-mailadres. Mocht het in dit geval nodig zijn om de order niet te mailen maar

wel te gunnen, dan kan deze hier nog geannuleerd worden.

Pagina5/7



((/ cegeka-dsa

2. Vanuit persoonlijk e-mailaccount

Dynamics Empire staat ook toe om vanaf SP2112 vanuit de eigen gebruiker te e-mailen, mocht dit gewenst zijn.
Controleer hiervoor of onder Extensiebeheer @ de ‘Email — Current User Connector’ geinstalleerd is.
Is dit niet het geval, selecteer dan de regel en klik in het menu op installeren. Na het doorlopen van de Wizard

zal dan het persoonlijke e-mailadres gebruikt worden om te mailen.

€ Extensiebeheer N = 7
O Zoeken Beheren Pagina Meer opties Y =
& Extensiemarktplaats ¥ |nstalleren | q Configureren B2 Vernieuwen
D Extensie uploaden Installatie ongedaan maken Bron downloaden 58
@ Status van installatie Publicatie ongedaan maken ﬂ Meer informatie

Gepublice...
Uitgever MNaam T Versie als
Geinstalleerd AcceptEasyExtension v. 18.2111.12476.0 Globaal
Geinstalleerd Application v. 18.2111.12476.0 Globaal
Geinstalleerd Base Application Modified v. 18.2111.12476.0 Globaal
Niet geinst. Business Central Cloud Migrati... v. 18.5.29545.29998 Globaal
Niet geinst. Business Central Intelligent Clo... v. 18.5.29545.29998 Globaal
Geinstalleerd CNS Bl Extension v. 18.2111.12476.0 Globaal
Niet geinst. Compliance Essentials v. 2.1.20210401.2 Globaal
Niet geinst. Compliance Field Security v. 2.1.20210401.2 Globaal
Niet geinst. Compliance Field Validation v. 2.1.20210401.2 Globaal
Geinstalleerd CORE by Simova v. 18.0.210812.6 Globaal
Geinstalleerd DMS by Simova v. 18.0.210818.5 Globaal o
Miet geinst. ' Email - Current User Connector v, 18.5.29545.29998 Globaal |
Geinstalleerd Email - Microsoft 365 Connector v. 18.5.29545.29998 Globaal

Hiervoor dient het e-mailadres toegevoegd te worden aan Dynamics Empire. Navigeer hiervoor via ® haar E-

mail instellen en kies voor de optie Huidige gebruiker.
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E-mail instellen S X

Geef op welk soort e-mailaccount moet worden toegevoegd

Accountsoort

T Details
a Microsoft 365 Gedeelde Microsoft 365-postvakken gebruiken.
= @ *  Huidige ge... Gebruikers verzenden e-mails vanuit hun aanmeldin...
SMTP SMTP gebruiken om e-mails te verzenden.

e v | I

E-mail instellen SOX

Gefeliciteerd!

U hebt het e-mailaccount toegevoegd. Verzend een test-e-mail om te controleren of
het werkt.

Account
MNaam Huidige gebruiker
E-mailadres Marco.Valk@meerstedewonen.nl

Als standaard instellen IE'

Test-e-mail verzenden

Doorloop de wizard en kies bij de laatste stap voor Als standaard instellen.

Let op: wanneer vanuit een eigen e-mailadres de onderhoudsorder verstuurd moet worden dient het e-

mailscenario ‘Onderhouder’ — zoals hiervoor besproken - aan geen enkel e-mailaccount gekoppeld te zijn!
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