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Het materiaal in deze uitgave is door intellectuele eigendomsrechten beschermd. Zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van 

cegeka-dsa mag niets van deze uitgave, een gedeelte van de uitgave daaronder begrepen, worden openbaar gemaakt of verveelvoudigd in 

enige vorm of op enige wijze, tijdelijk of permanent, hetzij elektronisch, mechanisch, door fotokopieën, in een geautomatiseerd 

databestand of opnamen op enige drager of anderszins. Cegeka-dsa behoudt zich alle rechten voor. 
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Inleiding 

Deze handleiding stelt de medewerker in staat binnen het NPO-proces de e-mailfunctionaliteit in te stellen op 

Client, waardoor bij het gunnen en annuleren van order naar leveranciers met inkoopwerkwijze MAIL de 

inhoud van de mail aangepast of aangevuld kan worden.  
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1. Inrichting 
 
Er dient minimaal één e-mailadres ingesteld te zijn dat vanuit Dynamics Empire kan e-mailen. Dit valt te 
controleren door via de zoekfunctionaliteit  te navigeren naar ‘E-mailaccounts’. 
 

 
 
Mocht er nog geen e-mailadres zijn ingesteld, dan dient er met behulp van de wizard een e-mailadres 
toegevoegd te worden. Navigeer hiervoor via de zoekfunctionaliteit  naar ‘E-mail instellen’ en kies voor 
‘SMTP gebruiken om e-mails te verzenden.’ 

 
Na het doorlopen van de volledige wizard zal het e-mailadres toegevoegd zijn aan het eerder genoemde e-
mailaccount. 
 
Om dit account nu te gebruiken voor mail van de onderhoudsorder moeten de volgende stappen uitgevoerd 
worden. 

1. Selecteer op de pagina E-mailaccounts de juiste regel en ga via de knop Navigeren naar item E-
mailscenario’s. 

 

2. In het vervolgscherm dient het scenario ‘Onderhoudsorder’ gekoppeld te worden. Kies de juiste regel 

en klik op Scenario’s toewijzen. 
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3. Kies voor het e-mailscenario ‘Onderhoudsorder’. 

 

4. Klik op OK. 

 

Na deze instellingen dient in de Empire-instellingen  op tabblad Onderhoud het e-mailsysteem op Client 

gezet te worden: 

 

Hierna zal na het aanmaken van een onderhoudsorder voor een leverancier bij het gunnen automatisch een 

pop-op getoond worden met het e-mailadres. Mocht het in dit geval nodig zijn om de order niet te mailen maar 

wel te gunnen, dan kan deze hier nog geannuleerd worden.  
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2. Vanuit persoonlijk e-mailaccount 

 

Dynamics Empire staat ook toe om vanaf SP2112 vanuit de eigen gebruiker te e-mailen, mocht dit gewenst zijn. 

Controleer hiervoor of onder Extensiebeheer  de ‘Email – Current User Connector’ geïnstalleerd is. 

Is dit niet het geval, selecteer dan de regel en klik in het menu op installeren. Na het doorlopen van de Wizard 

zal dan het persoonlijke e-mailadres gebruikt worden om te mailen. 

 

 

 

Hiervoor dient het e-mailadres toegevoegd te worden aan Dynamics Empire. Navigeer hiervoor via  naar E-

mail instellen en kies voor de optie Huidige gebruiker.  
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Doorloop de wizard en kies bij de laatste stap voor Als standaard instellen. 

 

Let op: wanneer vanuit een eigen e-mailadres de onderhoudsorder verstuurd moet worden dient het e-

mailscenario ‘Onderhouder’ – zoals hiervoor besproken -  aan geen enkel e-mailaccount gekoppeld te zijn! 

 


